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Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
UCETNI OBCE

MiSTO VYKONU PRACE: Obecni Gfad Lany, Masarykovo nam. 9., 270 61 Lany

Napli prace:

e Vedeni Ucetnictvi obce (Ucetni, persondini a mzdova agenda)
e Vedeni a uétovani pokladny

Sledovani a evidovani pohybu finanénich operaci a stavl finanénich prostfedki na
bankovnich Gétech a kontrola bankovnich zustatk a hotovosti
Provadéni platebniho a ztctovaciho styku s bankou

Tvorba a sprava rozpoctu a financovani

Prijmove agendy

Evidence a Uétovani pfijatych a vydanych faktur

Vedeni samostatné ucetni evidence pfi Eerpani dotaci
Zpracovavani statistickych vykazl a prehledd

Evidence majetku, zavazku a pohledavek

Inventarizace majetku

Dal$i administrativni prace na cbecnim uradu

Nastup:
e Dle dohody
Pozadavky:

Minimalné stfedokolské vzdélani ekonomického sméru zakonéené maturitni zkouskou
Znalost prace na PC

Znalost zakona ¢. 563/1991 Sb. o Ucetnictvi, v platném znéni

Znalost pravnich predpist na Useku mzdové a personalni agendy

Praxe vyhodou, neni podminkou

Samostatnost, organizaéni schopnost, komunikativnost, schopnost jednat s lidmi, ochota
dale se vzdélavat

Vyhodou:

e Znalost zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni
Znalost zakona &. 250/2000 Sb. o rozpoé&tovych pravidlech tzemnich samospravnich celkd,
v platném znéni

e Znalost informaéniho systému pro statni spravu, samospravu od spole¢nosti KEO
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Nabizime:

Pracovni pomér na plny Gvazek
e Pracovni pomér na dobu neurcitou
Platové zafazeni dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist o
platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé
e 5 tydnl dovolené
Osobni ohodnoceni

Misto zpusob podani pfihlasky:

e Osobné nebo postou na adresu Obec Lany, Masarykovo namésti 9, 270 61 Lany

e E-mailem na adresu info@obec-lany.cz

e Datovou schrankou, ID cv4bc94
NalezZitosti pfihlasky:

Nazev vybérového Fizeni

Jméno a pfijmeni uchazece
Datum a misto narozeni uchazece
Statni prislusnost uchazece

Misto trvalého pobytu uchazece
E-mail a telefonicky kontakt
Datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pfipojit tyto doklady:

e Strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odborné znalosti

e \ypis z evidence rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice

o Kopii dokladu o nejvy$§8§im dosazeném vzdélani

Lhita pro podani pfihlasky:
o Posledni den pro podani pfihlasky je 15.7.2024
Vybrani uchazeci budou pozvani k Gstnimu pohovoru.
Kontaktni osoba:
JUDr. Ernest Kosar, starosta obce OBEC LANY

Tel.: 725 055 832 Masarykgvo namésti 9
starosta@obec-lany.cz :

JUDr. Ernest Kosar
starosta obce
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