Obec Kamenné Zehrovice
Karlovarska 6

273 01 Kamenné Zehrovice

Obec Kamenné Zehrovice
vyhla$uje podle §7 zikona & 312/2002 Sb., o uFednicich uzemnich samospravnych celku
a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni
(dale jen zakon)

VYBEROVE RiZENI
NA OBSAZENi PRACOVNI POZICE

REFERENT SPOLECNE STATNi SPRAVY A SAMOSPRAVY/
MATRIKARKA

Popis pracovni pozice: komplexni vedeni a zpracovani icetnictvi u¢etni jednotky USC
Misto vykonu prace: Obecni uiad Kamenné Zehrovice

Platové zafazeni: dle nafizeni vlady ¢&. 341/2017Sb.. ve znéni pozdgjsich predpisi. o plato-
vych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave

Predpokladany termin nastupu: 1. srpna 2019 nebo dohodou — pracovni pomér na dobu
neurcitou

Vybérové Fizeni se mohou zicastnit uchazeci, ktefi:

- Spliwji predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu ustanoveni §4odst.1
zakona, tj. ifednikem se muze stat fyzicka osoba. ktera:

- je statnim obCanem Ceské republiky. popt. fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obanem a
ma v Ceské republice trvaly pobyt

- dosahla véku 18 let

- je zpusobila k pravnim ukonum

- je bezthonna ve smyslu ustanoveni §4 odst. 2 zakona

- ovlada jednaci jazyk

- spliuje dalsi podminky stanovené pro toto vybérové fizeni, kterymi jsou:

- vzdélani min. USO

- komunikaéni a organizaéni schopnosti. flexibilita . peclivost a systemati¢nost

- znalost prace na PC

- schopnost samostatného rozhodovani

Napln prace:
- komplexni vedeni a zpracovani ucetnictvi u¢etni jednotky USC
- komplexni vedeni a zpracovani rozpo¢tu, rozpo¢tovych opatieni a rozpo¢tového vyhledu
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zpracovani inventarizace majetku a zdvazka

sestavovani ¢tvrtletnich a roénich tetnich a statistickych vykazu

zpracovani evidence a likvidace faktur

kontrola v¢asnosti a spravnosti plateb najemného a provadéni urgence nedoplatki
vedeni pokladny obce

vybér mistnich poplatkt

obsluha datové schranky

agenda Czech point

zastupovani matrikarky obce v piipadé jeji nepfitomnosti

Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfisluSnost

misto trvalého pobytu

¢islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
datum a podpis

K prihlasce je nutno pfipojit tyto doklady:

7ivotopis. ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech. tykajicich se spravnich ¢innosti

vypis z evidence Rejstifku trestd ne star$i nez 3 mésice (original)

ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhiita, zpusob a misto doruéeni pFihlasek:

Prihlasku s piilohami veetné telefonického kontaktu doructe do 16. 7. 2019 do 12 hodin. a
to osobné na podatelnu Obecniho ufadu Kamenn¢ Zehrovice, Karlovarska tiida 6, Kamenné
Zehrovice nebo prostiednictvim posty (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny) na
adresu Obecniho ufadu Kamenné Zehrovice.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihladce budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového Fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti prihlasky jsou
povinné poskytovanymi tdaji v souladu se zakonem ¢. 312/2002Sb.. o tfednicich uzemnich
samospravnych celki a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdejsich predpist.
Poskytnuté materialy obsahujici osobni udaje budou po skonceni vybéroveho Fizeni
netsp&$nému uchazeci/uchazeccee vraceny.

Vybrani uchazegi budou pozvani k ustnimu pohovoru.

[B]
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V Kamennych Zehrovicich dne 2. ¢ervence 2019
Sona Cerna
starostka obce

Vyvéseno na afedni desce dne 2. Cervence 2019
Sejmuto z ufedni desky dne: 16. Cervence 2019




