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SMERNICE
PRO ZADAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CAST |
PREDMET UPRAVY, POJMY, SOUVISEJiCi PREDPISY A AKTY
PREDMET A CiL UPRAVY

Tato smérnice upravuje postup vefejného zadavatele — obce Lany (dale téZ jen "obec") — pfi
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle ust. § 27 zak. €. 134/2016 Sb., 0 zadavani
vefejnych zakazek v platném znéni.

Cilem této smérnice je zajistit zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu vefejnym
zadavatelem vsouladu sust. §6 Zakona, tedy nediskriminaénim a transparentnim
zplisobem pfi dodrZzeni zésad rovnosti a pfiméfrenosti.

vefejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna
nebo nizsi v pfipadé vefejné zakazky:

a. na dodavky nebo na sluzby &astce 2.000.000,-KE
b. na stavebni prace &astce 6.000.000,-K¢E

KATEGORIZACE A POSTUPY’P(I:“::SJAIIIDAVANi VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU
Clanek 1
Kategorizace vefejnych zakazek maleho rozsahu
Vefejny zadavatel &leni zakazky malého rozsahu do nasledujicich kategorii:

l. kategorie

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokladanou hodnotou nizsi nebo rovnou
gastce 500.000,-KE

b. Vefejna zakazka na stavebni prace s predpoklddanou hodnotou niZsi nebo rovnou ¢astce
800.000,-K¢&

Il. Kategorie

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokladanou hodnotou presahujici
gastku 500.000,- K& az do vyse Eastky 800.000,-KS.

b. Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou pfesahujici 800.000,- K&
aZ do vyse &astky 1.500.000,-KE.
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lll. Kategorie

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s predpokladanou hodnotou
presahujici astku 800.000,-K¢ az do gastky nepresahujici 1.200.000,-KC.

b. Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou presahujici
1.500.000,-K¢& az do &astky nepresahuijici 3.000.000,- KE.

IV. Kategorie

a. Vefejna zakazka na dodavky nebo na sluzby s pfedpoklédanou hodnotou
presahujici ¢astku 1.200.000,-KE az do ¢astky nepfesahujici 2.000.000,-KE.

b. Vefejna zakazka na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou presahuijici 3.000.000,-K&
az do &astky nepfesahujici 6.000.000,- K.

V&echny &astky predpokladanych hodnot shora uvedené jsou uvazovany bez dang z piidané
hodnoty (DPH).

Clanek 2
Postup pFi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
dle jednotlivych kategorii

1. Vefejné zakazky malého rozsahu |. kategorie

a. O zadani vefejnych zakézek malého rozsahu I. kategorie rozhoduje starosta.

b. Po u&inéni rozhodnuti realizovat vefejnou zakézku malého rozsahu |. kategorie postupuje
v realizaci zakazky dale sam starosta pfip. jim povérena osoba.

c. Starosta pfip. jim povéfena osoba mlZe zakazku této kategorie zadat piimo bez
vyb&rového fizeni, nebo mlze vyZzadat vice nabidek a z nich ucinit vybér.

d. Pfi zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje starosta pfip. jim povéfena osoba dle
svého nejlepsiho presvédéeni v zajmu obce, vychazeje piitom ze svych pfedchozich
osobnich znalosti a zkugenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a Easovych.

e. O vybéru dodavatele a parametrech zakazky rozhoduje starosta, ktery s dodavatelem
uzavira jménem vefejného zadavatele smlouvu.

f. Zadana v této kategorii miiZze byt pouze zakézka malého rozsahu, jejiz financovani je kryto
schvalenym rozpoc¢tem obce.

2.  Vefejné zakazky malého rozsahu Il. kategorie

a. O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu II. kategorie rozhoduje starosta po
predchozim projednani zaméru realizovat zakazku zastupitelstvem.

b. Po u&inéni rozhodnuti starosty o realizaci zakazky postupuje v realizaci zadani zakazky
bud sam starosta, pfip. jim povérena osoba.

c. Starosta pfip. jim povéfena osoba muze zakazku této kategorie zadat pfimo bez
vyb&rového fizeni, nebo si muze vyzadat vice nabidek a z nich ucinit vybér.
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Pii zadani zakazky konkrétnimu subjektu postupuje starosta pfip. jim povéfena osoba dle
svého nejlepdiho presvédéeni vzajmu obce, vychazeje pfitom ze svych pfedchozich
osobnich znalosti a zkudenosti, a to jak mistnich, tak vécnych a ¢asovych.

_ Zadana v této kategorii muze byt pouze zakazka, jejiz financovani je kryto schvalenym

rozpoctem obce.

Vefejné zakazky malého rozsahu lll. kategorie

. O zadani vefejnych zakazek malého rozsahu Il kategorie rozhoduje starosta po

predchozim projednani zaméru realizovat zakazku zastupitelstvem.
Po u&inéni rozhodnuti starosty o realizaci zakédzky postupuje v realizaci zadani zakazky
bud sam starosta, pfip. jim povéfena osoba.

. Vefejny zadavatel pii zadani této kategorie zakazky malého rozsahu vyzve formou pisemné

vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni nejméné tfi dodavatele k pfedlozeni nabidky. Vyzva
musi byt shodna pro v&echny dodavatele a musi jim byt odeslana ve stejny den. Vyzva
muze byt zaslana i elektronicky.

. Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise vefejného zadavatele. Nabidky,

které neobsahuiji véechny naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyradi, vyfazeni oddvodni
a dale jiz nabidku nehodnoti.

. Hodnotici komise zpracuje zpravu, ve které vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi poradi

nabidek. O hodnoceni vyhotovi pisemnou zpravu, v niz bude uveden seznam pfijatych
nabidek, popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a pfip. dalsi pro vybér
nabidky dulezité skuteCnosti.

O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout véechny pfedlozené
nabidky.

. Zadana v této kategorii miZe byt pouze zakéazka, jejiz financovani je kryto schvalenym

rozpoctem obce.

Vefejné zakazky malého rozsahu IV. kategorie

O zadani vefejnych zakézek malého rozsahu IV. kategorie rozhoduje zastupitelstvo obce.
Zastupitelstvo rozhodne o zadani vefejné zakazky a o zpusobu zadani. V rozhodnuti o
zadani vefejné zakazky zastupitelstvo stanovi pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky a
zpravidla vymezi i dal3i podminky zakazky (napf. mnozstvi a kvality predmétu zakazky,
obchodni a platebni podminky, poZadavky na kvalifikaci dodavatele, kritéria pro hodnoceni
nabidek, IhGtu pro podani nabidek atd.).

U této kategorie zakdzek malého rozsahu vefejny zadavatel formou pisemného oznameni
o zahdjeni zadavaciho fizeni vyzve k podani nabidek nejméné 3 dodavatele, u kterych Ize
predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat.

_ Znéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni se zvefejni na Uredni desce a na webovych

strankach, tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvari se tak prostor
k predlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené dodavatele.

. Lhata pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez sedm (7) dni od prvniho dne zvefejnéni na

Gfedni desce. Zvefejnéni a odeslani poptavky pfimo oslovenym dodavatelim je vefejny
zadavatel povinen koordinovat tak, aby Ihaty pro podani nabidek byly pro vSechny
uchazede priblizné shodné.
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f. Hodnoceni podanych nabidek provadi hodnotici komise. Nabidky, které neobsahuji
véechny naleZitosti dle vyzvy, hodnotici komise vyfadi, vyfazeni odivodni.

g. Hodnotici komise vyhodnoti obdrzené nabidky a stanovi pofadi nabidek. O hodnoceni
vyhotovi pisemnou zpravu, v niZ bude uveden seznam pfijatych nabidek, popis nabidek,
popis hodnoceni kazdé z nich podle jednotlivych kritérii a dalsi dulezité skute¢nosti.

h. O vybéru dodavatele, s nimz bude uzaviena smlouva, rozhodne zastupitelstvo na zakladé
zpravy hodnotici komise. Zastupitelstvu je vyhrazeno pravo odmitnout vSechny nabidky.

Clanek 3
Jmenovani hodnotici komise a jeji ¢innost

Hodnotici komisi jmenuje starosta.
Hodnotici komise ma nejméné tfi (3) Cleny.

Glenové hodnotici komise a jejich néhradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k
uchaze&im podjati, nesmi mit osobni zajem na zadani pfislusné vefejne zakazky a s
uchazedi je nesmi spojovat osobni, pracovni Ci jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti
ugini &len hodnotici komise pisemné prohladeni na pocatku kazdého jednani hodnotici
komise.

Jednani hodnotici komise svolava starosta obce, popfipadé jim povéfena osoba.

Hodnotici komise je usnadenischopnd, jsou-li na jednani pfitomni nejméné tfi (3) jeji ¢lenové.
Usneseni hodnotici komise je pfijimano nadpolovicni vétSinou pfitomnych élend.

Ze svého zasedani vyhotovi hodnotici komise pisemnou zpravu, jejimz vysledkem mimo shora
uvedené bude doporucéeni dal§iho postupu zastupitelstvu vefejného zadavatele.

Clanek 4
Nalezitosti vyzvy resp. oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
na zakazku malého rozsahu

Ve vyzvé resp. oznameni dle této smérnice se uvede zejmeéna:

identifikace vefejného zadavatele
vymezeni predmétu vefejné zakazky malého rozsahu
misto a doba pinéni
pozadovany obsah nabidky
kritéria hodnoceni nabidky
pozadavek na doloZeni téchto doklad:
|. jiz pfi pfedloZeni nabidky:

o prokazani opravnéni k podnikani (napr. predloZeni Zivnostenského listu nebo vypisu z
obchodniho rejstiku & jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel zapsan podle
zvlastnich pravnich predpisu); opravnéni k podnikani dolozi v kopii

Il. vybranym uchazeéem pred podpisem smlouvy:

o prokazani opravnéni k podnikani (napf. predloZeni zivnostenskeho listu) véetné

predlozeni vypisu z obchodniho rejstfiku Ci jiné evidence (pokud v ni ma byt dodavatel
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zapsan podle zvlastnich prévnich predpisl) ne starsi 90 dnt opravnéni k podnikani
maze doloZit ve stejnopise nebo v Ufedné ovérené kopii
e &estné prohladeni dodavatele o tom, Ze splfiuje nasledujici kritéria (u pravnické osoby
podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
o neni v likvidaci (jde-li o prévnickou osobu)
o v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlagen konkurs nebo konkurs nebyl
zruden pro nedostatek majetku
o nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky
o nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné zdravotni pojisténi, nebo
na pojistném a na pendle na socialni zabezpedeni, pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadu, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni
prodleni se splacenim splatek
o Gestné prohladeni dodavatele o tom, ze nebyl pravomocné& odsouzen pro trestny Cin
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoZ skutkova podstata, souvisi s
pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat a prohlaseni ucinit jak pravnicka osoba, tak i jeji statutarni organ
nebo kazdy &len statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky zahraniéni pravnické
osoby nebo statutarnim organem povéreny zastupce.
g. platebni podminky
h. zpGsob a misto podavani nabidek
i. daldi zvlastni pozadavky a podminky

€lanek 5
Rozhodnuti o pridéleni vefejné zakazky

Starosta, pfipadné jim povéfena osoba predloZi zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek dle
doporuéujiciho stanoviska hodnotici komise zastupitelstvu k rozhodnuti. Zastupitelstvo na
zakladé predloZzeného materialu rozhodne o tom, zda zakazku pridéli uchazedi, ktery ji byl
doporuéen, nebo zda zakazku pfidéli jinému uchazedi. Po rozhodnuti zastupitelstva o
pfidéleni zakéazky bude bez zbytecného odkladu uzavfena smlouva s vybranym
uchazecem.

Do péti (5) pracovnich dnli poté, co zastupitelstvo rozhodlo o pfidéleni vefejné zakazky, sdéli
vefejny zadavatel véem uchazecdim, zda byli vybrani k realizaci vefejné zakazky Ci nikoliv,
a kdo byl vybran jako vitézny uchazec.

Proti rozhodnuti zastupitelstva o pfidéleni zakazky malého rozsahu nejsou pripustné zadné
opravné prostredky.

CAST 11l
Spoleéna a zavéreéna usneseni

Zpracovani dokumentace pro vybérové fizeni muze obec po schvaleni zastupitelstvem obce
zadat externimu dodavateli.

Pravidla této smérnice se nepouziji, pokud pro zakazku, na kterou se bude Gerpat dotace,
budou stanovena nebo pozadovana jina pravidla stanovena poskytovatelem dotace.
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Tato smérnice byla schvalena zastupitelstvem obce Lany usnesenim &. 6/2024/12 dne
23.9.2024.

Tato smérnice nabyva G&innosti dnem 1.10.2024.

Touto smérnici se rusi v plném rozsahu smémice pro zadavani zakazek malého rozsahu ze
dne 20.3.2024 schvalena usnesenim &. 2/2024/12 dne 18.3.2024.

V Lanech dne 25.9.2024

JUDr. Ernest Kosar
Starosta obce

F o3ECiANY
Maszaryicovo néamésti 9
1 270 61 Lany
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